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ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Мінекономіки 

10 травня 2023 року № 3298

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги з розширення сфери призначення                              

згідно з технічним регламентом, стосовно якого орган з оцінки 
відповідності було призначено раніше 

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

Суб’єкт надання 
адміністративної послуги 

Міністерство економіки України

Місцезнаходження суб’єкта 
надання адміністративної 
послуги

вул. М. Грушевського, 12/2, м. Київ, 01008

Інформація про режим 
роботи суб’єкта надання 
адміністративної послуги 

понеділок – четвер: з 9:00 до 18:00
п’ятниця: з 9:00 до 16:45 
перерва: з 13:00 до 13:45
у передсвяткові дні робочий час скорочено на одну 
годину

Телефон/факс (довідки), 
адреса електронної пошти 
та вебсайт суб’єкта надання 
адміністративної послуги

тел. (044) 200-47-53, факс (044) 253-63-71,
(044) 596-68-03
e-mail: meconomy@me.gov.ua
офіційний вебсайт: www.me.gov.ua

Акти законодавства, що регулюють порядок та умови 
надання адміністративної послуги  

Закони України Закон України "Про дозвільну систему у сфері 
господарської діяльності";
Закон України "Про технічні регламенти та оцінку 
відповідності" (далі – Закон);
Закон України "Про адміністративні послуги"

Акти Кабінету Міністрів 
України

постанова Кабінету Міністрів України
від 04.11.2020 № 1071 "Про затвердження Порядку 
видачі або відмови у видачі свідоцтва про 

mailto:meconomy@me.gov.ua
http://www.tourism.gov.ua/
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призначення, розширення або скорочення сфери 
призначення, призупинення чи поновлення дії              
або анулювання такого свідоцтва та внесення змін 
до спеціальних вимог до призначених органів                   
з оцінки відповідності" (далі – Порядок);
постанова Кабінету Міністрів України                       
від 13.01.2016 № 56 "Про затвердження 
спеціальних вимог до призначених органів                       
з оцінки відповідності";
постанова Кабінету Міністрів України                       
від 16.12.2015 № 1057 "Про визначення сфер 
діяльності, в яких центральні органи виконавчої 
влади та Служба безпеки України здійснюють 
функції технічного регулювання";
відповідні технічні регламенти

Умови отримання адміністративної послуги

Підстава для отримання
адміністративної послуги

заява про розширення сфери призначення згідно            
з технічним регламентом, стосовно якого орган             
з оцінки відповідності було призначено раніше            
(далі – розширення сфери призначення), що 
подається призначеним органом з оцінки 
відповідності, який претендує на розширення сфери 
призначення (далі – претендент на розширення)

Перелік документів, 
необхідних для отримання 
адміністративної послуги,  а 
також вимоги до них

заява про розширення сфери призначення                      
за формою згідно з додатком 11 до Порядку. 

До заяви про розширення сфери призначення 
додаються такі документи (далі – пакет 
документів):

опис сфери призначення згідно з відповідним 
технічним регламентом із внесеними змінами, 
пов’язаними з розширенням сфери призначення, 
стосовно якої претендент на розширення заявляє 
про свою компетентність, за формою згідно             
з додатком 3 до Порядку;

копія атестата про акредитацію, що засвідчує 
відповідність претендента на розширення 
спеціальним вимогам до призначених органів              
з оцінки відповідності, до якого додаються копії 
лише тих сторінок сфери акредитації, які містять 
посилання на відповідні процедури оцінки 
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відповідності та види продукції, визначені у 
відповідному технічному регламенті, стосовно яких 
він заявляє про свою компетентність (сфера 
акредитації претендента на розширення повинна 
охоплювати процедури оцінки відповідності та 
види продукції, стосовно яких він заявляє про свою 
компетентність);

довідка про сукупний досвід виконання кожним 
працівником із числа штатного персоналу, 
відповідального за виконання завдань з оцінки 
відповідності, робіт з оцінки відповідності 
протягом останніх трьох років, за формою згідно              
з додатком 4 до Порядку;

відомості про кваліфікацію персоналу органу              
з оцінки відповідності (наводяться відомості, що 
стосуються лише розширення сфери призначення), 
за формою згідно з додатком 6 до Порядку;

довідка про акредитовані випробувальні 
лабораторії, що є структурними підрозділами 
претендента на розширення чи окремими 
юридичними особами, більше ніж 50 відсотків 
статутного капіталу яких належать претенденту на 
розширення (далі – власні акредитовані 
випробувальні лабораторії), та види випробувань 
продукції, які проводяться ними  в межах заявленої 
сфери призначення, із внесеними змінами, 
пов’язаними з розширенням сфери призначення               
(наводяться відомості, що стосуються лише 
розширення сфери призначення), за формою згідно 
з додатком 7 до Порядку, а в разі якщо власні 
акредитовані випробувальні лабораторії не 
проводять певних видів випробувань продукції в 
межах заявленої сфери призначення, також 
засвідчені претендентом на розширення копії угод, 
укладених ним із субпідрядниками або своїми 
дочірніми підприємствами для проведення таких 
видів випробувань акредитованими 
випробувальними лабораторіями таких 
субпідрядників чи дочірніх підприємств (якщо хоча 
б одна з процедур оцінки відповідності, стосовно 
яких претендент на розширення заявляє про свою 
компетентність, передбачає проведення 
випробувань продукції);
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копія договору страхування відповідальності 
перед третіми особами на час здійснення діяльності 
призначеного органу з оцінки відповідності, 
засвідчена претендентом на розширення.

Заява про розширення сфери призначення та 
пакет документів подаються окремо для кожного 
технічного регламенту

Порядок та спосіб подання 
документів, необхідних для 
отримання адміністративної 
послуги

керівник претендента на розширення подає
 в паперовій формі особисто або через 
уповноважену ним особу через абонентську 
поштову скриньку Мінекономіки 
(вул. М. Грушевського, 12/2, під’їзд 6, м. Київ, 
01008) чи надсилає поштою 
(вул. М. Грушевського, 12/2, м. Київ, 01008)
або в електронній формі через відповідні 
інформаційно-комунікаційні системи (Портал 
електронних сервісів Мінекономіки та/або засобами 
Єдиного державного вебпорталу електронних 
послуг (у разі технічної реалізації)) 
з накладенням кваліфікованого електронного 
підпису керівника претендента на розширення.

У разі коли документи подано у вихідний, 
святковий, інший неробочий день або в неробочий 
час після закінчення робочого дня, днем подання 
таких документів вважається перший робочий день, 
що настає за таким днем

Платність (безоплатність) 
надання адміністративної 
послуги

безоплатно

Строк надання 
адміністративної послуги 

не пізніше ніж через 80 робочих днів з дня 
одержання заяви про розширення сфери 
призначення та пакета документів (не пізніше ніж 
через 10 робочих днів у разі залишення заяви про 
розширення сфери призначення без розгляду та               
в разі повідомлення про відмову у видачі свідоцтва 
про призначення органу з оцінки відповідності для 
виконання як третьою стороною певних завдань з 
оцінки відповідності, визначених у відповідному 
технічному регламенті (далі – свідоцтво про 
призначення), у зв’язку з поданням претендентом 
на розширення неповного пакета документів та/або 
порушенням ним установлених вимог до пакета 
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документів)
Перелік підстав для відмови 
в наданні адміністративної 
послуги

подання претендентом на розширення неповного 
пакета документів; 

порушення претендентом на розширення 
установлених вимог до заяви про розширення 
сфери призначення та пакета документів; 

відсутність у відповідному технічному 
регламенті завдань з оцінки відповідності, які 
виконуються призначеними органами з оцінки 
відповідності, у тому числі щодо таких видів 
продукції та/або процедур оцінки відповідності, 
стосовно яких претендент на розширення заявляє 
про свою компетентність;

виявлення в пакеті документів недостовірних 
відомостей (крім технічних помилок);

встановлення за результатами оцінювання 
претендента на розширення стосовно його 
відповідності вимогам до призначених органів             
з оцінки відповідності (далі – оцінювання) факту 
виконання ним без призначення завдань з оцінки 
відповідності, які згідно з відповідним технічним 
регламентом виконуються органами з оцінки 
відповідності за умови призначення (крім завдань  з 
оцінки відповідності, за виконання яких без 
призначення претенденту на розширення раніше 
було відмовлено у видачі свідоцтва про 
призначення або раніше видане йому свідоцтво про 
призначення було анульоване з підстави, 
передбаченої пунктом 4 частини другої статті 37 
Закону);

відмова претендента на розширення в допуску 
посадових осіб центрального органу виконавчої 
влади або Служби безпеки України, на яких 
покладаються функції технічного регулювання              
у визначеній сфері діяльності, та/або фахівців, 
залучених згідно з частиною четвертою статті 38 
Закону, до проведення його оцінювання, з підстав, 
не передбачених законом, про що посадові особи, 
які проводять відповідне оцінювання, складають 
акт;

невідповідність претендента на розширення 
вимогам до призначених органів з оцінки 
відповідності.
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У разі подання заяви про розширення сфери 
призначення та пакета документів із порушенням 
строку, визначеного в абзаці третьому пункту 6 
частини другої та абзаці четвертому пункту 7 
частини восьмої статті 35 Закону, заява про 
розширення сфери призначення залишається без 
розгляду

Результат надання 
адміністративної послуги

наказ про розширення сфери призначення згідно                
з відповідним технічним регламентом, та свідоцтво 
про призначення із внесеними змінами, 
пов’язаними з розширенням сфери призначення 
(додаток 9 до Порядку), або повідомлення про 
відмову в розширенні сфери призначення із 
зазначенням обґрунтованих підстав для такої 
відмови

Способи отримання 
відповіді (результату)

свідоцтво про призначення із внесеними змінами, 
пов’язаними з розширенням сфери призначення, 
або повідомлення про відмову в розширенні сфери 
призначення із зазначенням обґрунтованих підстав 
для такої відмови чи залишення заяви про 
розширенням сфери призначення без розгляду 
надсилається претенденту на розширення в 
паперовій формі поштою на адресу його 
місцезнаходження (рекомендованим листом з 
повідомленням про вручення, в тому числі 
кур’єром за додаткову плату), або в електронній 
формі через відповідні інформаційно-комунікаційні 
системи (Портал електронних сервісів 
Мінекономіки та/або засобами Єдиного державного 
вебпорталу електронних послуг (у разі технічної 
реалізації))

________________


