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ДОДАТОК 5. Технічні вимоги

	І. Загальні положення

	1
	2

	1. Терміни, які вживаються в документації конкурсних торгів
	Документація конкурсних торгів розроблена на виконання вимог

  Закону України «Про здійснення державних закупівель» (далі  –

  Закон). Терміни, які використовуються в цій документації конкурсних торгів, вживаються в значеннях, визначених Законом

	2. Інформація про замовника торгів
	

	- повне найменування
	Міністерство економічного розвитку і торгівлі України

	- місцезнаходження
	01008, м. Київ, ул. М. Грушевського, 12/2

	- посадова особа замовника, уповноваже-на здійснювати зв’язок з учасниками
	Колесник Володимир Васильович – заступник директора адміністративно-господарського департаменту -  начальник відділу матеріально-технічного забезпечення та організації закупівель; м. Київ,  вул. М. Грушевського, 12/2; т.: (044) 200-28-70; e-mail: kalynyuk@me.gov.ua;

	3. Інформація про предмет закупівлі
	

	- найменування предмета закупівлі
	Код 74.84.1 –  Послуги комерційні інші (послуги розпорядника інвестиційного форуму "Інвестиційний потенціал України" у регіоні Кансай (м. Осака, Японія))  

	- вид предмета закупівлі
	послуги

	- місце, кількість,  обсяг поставки товарів (надання послуг, виконання робіт)
	Місце надання послуг –  м. Осака, Японія

	- строк поставки товарів (надання послуг, виконання робіт)
	грудень 2012 року

	4. Процедура закупівлі
	відкриті торги

	5. Недискримінація учасників
	вітчизняні та іноземні учасники беруть участь у процедурі закупівлі на рівних умовах

	6. Інформація про валюту (валюти), у якій (яких) повинна бути розрахована і зазначена ціна пропозиції конкурсних торгів
	валютою пропозиції конкурсних торгів є гривня. 

	7. Інформація про мову (мови), якою (якими) повинна бути складена пропозиція конкурсних торгів
	Під час проведення процедур закупівель усі документи, що готуються замовником, викладаються українською мовою. Пропозиція конкурсних торгів та усі документи, що мають відношення до неї, складаються українською або російською мовою. 

У разі подання учасниками документів, що складені іноземною мовою (крім російської), до них додаються нотаріально засвідчені переклади українською або російською мовою.

	ІІ. Порядок внесення змін та надання роз’яснень до документації конкурсних торгів

	1. Процедура надання роз’яснень щодо документації конкурсних торгів
	Учасник, який отримав документацію конкурсних торгів, має право не пізніше ніж за 10 днів до закінчення строку подання пропозицій конкурсних торгів звернутися до замовника за роз'ясненнями щодо документації конкурсних торгів. Замовник повинен надати роз'яснення на запит протягом трьох днів з дня його отримання всім особам, яким було надано документацію конкурсних торгів.

Замовник має право з власної ініціативи чи за результатами запитів внести зміни до документації конкурсних торгів, продовживши строк подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів не менше ніж на сім днів та повідомити письмово протягом одного робочого дня з дня прийняття рішення про внесення зазначених змін усіх осіб, яким було видано документацію конкурсних торгів.

У разі несвоєчасного подання замовником роз'яснень щодо змісту документації конкурсних торгів або несвоєчасного внесення до неї змін замовник повинен продовжити строк подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів не менш як на сім днів та повідомити про це всіх осіб, яким було видано документацію конкурсних торгів.

Зазначена інформація оприлюднюється замовником відповідно до статті 10 Закону.

	2. Порядок проведення зборів з метою роз’яснення запитів щодо документації конкурсних торгів
	У разі проведення зборів з метою роз’яснення будь-яких запитів щодо документації конкурсних торгів замовник повинен забезпечити ведення протоколу таких зборів з викладенням у ньому всіх роз’яснень щодо запитів і надсилає його всім особам, яким було подано документацію конкурсних торгів, незалежно від їх присутності на зборах.

Зазначена інформація оприлюднюється замовником відповідно до статті 10 Закону.    

	ІІІ. Підготовка пропозицій конкурсних торгів

	1. Оформлення пропозиції конкурсних торгів

*Ця вимога не стосується учасників, які   здійснюють діяльність без печатки згідно з чинним законодавством, за винятком оригіналів чи  нотаріально завірених документів, виданих учаснику іншими організаціями (підприємствами, установами)
	Пропозиція конкурсних торгів подається у письмовій формі за підписом уповноваженої посадової особи учасника, прошита, пронумерована та скріплена печаткою* у запечатаному конверті.

Учасник процедури закупівлі має право подати лише одну   пропозицію конкурсних торгів. 

 Усі сторінки пропозиції конкурсних торгів учасника процедури закупівлі повинні бути пронумеровані та містити підпис  уповноваженої посадової особи учасника процедури закупівлі, а також відбитки печатки* учасника, крім оригіналів документів та нотаріально завірених копій.

Повноваження щодо підпису документів пропозиції конкурсних торгів учасника процедури закупівлі підтверджується одним з наступних документів, який має бути завірений власною печаткою учасника: випискою з протоколу засновників, наказом про призначення, довіреністю, дорученням або іншим документом, що підтверджує повноваження посадової особи учасника на підписання документів.

У разі ведення учасником діяльності без використання печатки, документи засвідчуються власним підписом з обов’язковим наданням зразка підпису, посвідченого нотаріально.

Пропозиція конкурсних торгів запечатується у одному конверті, який у місцях склеювання повинен містити відбитки печатки учасника процедури закупівлі.                                   

На конверті повинно бути зазначено:           

- повне найменування і місцезнаходження замовника;                   

- назва предмета закупівлі відповідно до оголошення про проведення відкритих торгів;                  

- повне найменування (прізвище, ім'я, по батькові) учасника процедури закупівлі, його місцезнаходження (місце проживання), ідентифікаційний код за ЄДРПОУ, номери контактних телефонів;                         

- маркування: “Не відкривати до ____” (зазначаються дата та час розкриття пропозицій конкурсних торгів) 

Всі документи, що складаються учасником (форми, довідки, тощо) мають містити підпис уповноваженої особи посвідчений відбитком печатки* учасника.

На всіх копіях документів, що подаються у складі пропозиції конкурсних торгів повинно бути зазначено "З оригіналом згідно", посада, прізвище та ініціали, підпис уповноваженої особи засвідчений відбитком печатки* учасника, крім нотаріально завірених копій, які вимагаються замовником. 

                                                                                                                                                         

	2. Зміст пропозиції конкурсних торгів учасника
	Пропозиція конкурсних торгів, яка подається учасником процедури закупівлі, повинна складатися з:

- документів, що підтверджують повноваження посадової особи або представника учасника процедури закупівлі щодо підпису документів пропозиції конкурсних торгів;      

- документів завірених власною печаткою учасника, що підтверджують право представляти інтереси учасника під час проведення процедури закупівлі (виписка з протоколу засновників, наказ про призначення, довіреність, доручення);                                 

- документально підтвердженої інформації про їх відповідність               

кваліфікаційним критеріям та іншим вимогам замовника згідно з Додатком №1 до документації конкурсних торгів;

- заповненого та підписаного учасником проекту договору та додатків до нього, згідно Додатку №4 до документації конкурсних торгів;
- документального підтвердження відповідності пропозиції конкурсних торгів учасника технічним, якісним, кількісним вимогам по предмету закупівлі, встановленим замовником, згідно Додатку №5 до документації конкурсних торгів.

 Ціна пропозиції конкурсних торів зазначається у формі «Пропозиція конкурсних торгів» передбаченій Додатком №2 до документації конкурсних торгів.

Учасник при розрахунку ціни пропозиції конкурсних торгів не має права включати в ціну пропозиції конкурсних торгів будь-які витрати, понесені ним у процесі підготовки пропозиції конкурсних торгів.

Документи та інформація, які вимагаються замовником відповідно до вимог цієї документації конкурсних торгів у складі пропозиції конкурсних торгів, але не передбачені чинним законодавством України для учасника конкурсних торгів, не подаються останніми в складі своєї пропозиції конкурсних торгів, про що такий учасник повинен зазначити у своїй пропозиції конкурсних торгів, включаючи обґрунтування та причини неподання документів та інформації.

	3. Забезпечення пропозиції конкурсних торгів
	Не вимагається

	4. Умови повернення чи неповернення забезпечення пропозиції конкурсних торгів
	-----------

	5. Строк, протягом якого пропозиції конкурсних торгів є дійсними
	Пропозиції конкурсних торгів вважаються дійсними протягом     90 днів. До закінчення цього строку замовник має право вимагати від учасників продовження строку дії пропозицій конкурсних торгів.

Учасник має право:

- відхилити таку вимогу;
- погодитися з вимогою та продовжити строк дії поданої ним пропозиції конкурсних торгів. 

	6. Кваліфікаційні критерії до учасників
	Кваліфікаційні критерії до учасників визначені Замовником відповідно до вимог статті 16 Закону, вимоги, встановлені статтею 17 Закону та інформація про спосіб документального підтвердження відповідності учасників кваліфікаційним критеріям та іншим вимогам визначені у Додатку 1 до документації конкурсних торгів         

	7. Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі
	Учасники процедури закупівлі повинні надати в складі пропозицій конкурсних торгів документи, які підтверджують відповідність пропозиції конкурсних торгів учасника технічним, якісним, кількісним та іншим вимогам до предмета закупівлі, встановленим замовником (згідно Додатку 5 до документації конкурсних торгів).

	8. Опис окремої частини (частин) предмета закупівлі (лота), щодо якої можуть бути подані пропозиції конкурсних торгів 
	Учасник процедури закупівлі подає свою пропозицію щодо всього предмету закупівлі

	9. Внесення змін або відкликання пропозиції конкурсних торгів учасником
	Учасник має право внести зміни або відкликати свою пропозицію конкурсних торгів до закінчення строку її подання. Такі зміни чи заява про відкликання пропозиції конкурсних торгів враховуються у разі, коли вони отримані замовником до закінчення строку подання пропозицій конкурсних торгів.

	IV. Подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів

	1. Спосіб, місце та кінцевий строк подання пропозицій конкурсних торгів:  
	

	-  спосіб подання пропозицій конкурсних торгів 
	Особисто або поштою
Спосіб доставки пропозиції Учасник обирає самостійно та забезпечує її своєчасне отримання Замовником.

	-  місце подання пропозицій конкурсних торгів
	01008,  м. Київ, вул. Грушевського, 12/2, під’їзд №6, каб. 311

	-  кінцевий строк подання пропозицій конкурсних торгів (дата, час) 
	Дата: 19.11. 2012 р.

Час:  до  11 год.  00 хв.

Пропозиції конкурсних торгів, отримані замовником після закінчення строку їх подання, не розкриваються і повертаються учасникам, що їх подали.

На запит учасника замовник протягом одного робочого дня з дня надходження запиту підтверджує надходження пропозиції конкурсних торгів із зазначенням дати та часу

	2. Місце, дата та час розкриття пропозицій конкурсних торгів  
	

	-  місце розкриття пропозицій конкурсних торгів 
	01008,  м. Київ, вул. Грушевського, 12/2,  під’їзд №6, каб. 455-б

	  дата та час розкриття пропозицій конкурсних торгів 
	Дата: 19.11. 2012 р.

Час: о 15 год. 00 хв.

 До участі у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів замовником допускаються всі учасники або їх уповноважені представники. Відсутність учасника або його уповноваженого представника під час процедури розкриття пропозицій конкурсних торгів не є підставою для відмови в розкритті чи розгляді або для відхилення його пропозиції конкурсних торгів.

 Повноваження представника учасника підтверджується випискою з протоколу засновників, наказом про призначення, довіреністю, дорученням або іншим документом, що підтверджує повноваження посадової особи учасника на участь у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів. 

Для підтвердження особи такий представник повинен надати паспорт або інший документ, що посвідчує особу уповноваженого представника учасника.

Під час розкриття пропозицій конкурсних торгів перевіряється наявність чи відсутність усіх необхідних документів, передбачених документацією конкурсних торгів, а також оголошуються найменування та місцезнаходження кожного учасника, ціна кожної пропозиції конкурсних торгів. Зазначена інформація вноситься до протоколу розкриття пропозицій конкурсних торгів.

Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів складається у день розкриття пропозицій конкурсних торгів за формою, затвердженою Міністерством економіки України.

 Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів підписується членами комітету з конкурсних торгів та учасниками, які беруть участь у процедурі розкриття пропозицій

конкурсних торгів.

 Завірена підписом голови комітету з конкурсних торгів та печаткою замовника копія протоколу розкриття пропозицій конкурсних торгів надається будь-якому учаснику на його запит протягом одного робочого дня з дня отримання такого запиту.
Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону.

	V. Оцінка пропозицій конкурсних торгів та визначення переможця

	1. Перелік критеріїв та методика оцінки пропозиції конкурсних торгів із зазначенням питомої ваги критерію 
	Замовник має право звернутися до учасників за роз'ясненнями змісту їх пропозицій конкурсних торгів з метою спрощення розгляду та оцінки пропозицій.

Замовник та учасники не можуть ініціювати будь-які переговори з питань внесення змін до змісту або ціни поданої пропозиції конкурсних торгів.

  Замовником визначаються критерії та методика оцінки відповідно до частини п'ятої статті 28 Закону та згідно Додатку 3 до документації конкурсних торгів.

	2. Виправлення арифметичних помилок 
	Замовник має право на виправлення арифметичних помилок, допущених у результаті арифметичних дій, виявлених у поданій пропозиції конкурсних торгів під час проведення її оцінки, у порядку, визначеному документацією конкурсних торгів, за  умови отримання письмової згоди на це учасника, який подав пропозицію конкурсних торгів.

Помилки виправляються Замовником у такій послідовності:

а) при розходженні між сумами, вказаними літерами та в цифрах, сума літерами є визначальною;

б) при розходженні між ціною одиниці товару та підсумковою ціною, одержаною шляхом множення ціни за одиницю на кількість, ціна за одиницю є визначальною, а підсумкова ціна виправляється. Якщо, на погляд Замовника, в ціні за одиницю є явне зміщення десяткового розподілювача, в такому випадку призначена підсумкова ціна є визначальною, а ціна за одиницю виправляється. 

	3. Відхилення пропозицій конкурсних торгів 
	Замовник відхиляє пропозицію конкурсних торгів у разі, якщо:
1) учасник:

 - не відповідає кваліфікаційним критеріям, встановленим статтею 16 Закону;

 - не погоджується з виправленням виявленої замовником арифметичної помилки.

2) наявні підстави, зазначені у статті 17 та частині сьомій  статті 28 цього Закону;

 3) пропозиція конкурсних торгів не відповідає умовам документації конкурсних торгів.

Інформація про відхилення пропозиції конкурсних торгів із зазначенням підстави надсилається учаснику, пропозиція якого відхилена, протягом трьох робочих днів з дати прийняття такого рішення та оприлюднюється відповідно до статті 10 цього Закону. 

	4. Відміна замовником торгів чи визнання їх такими, що не відбулися 
	Замовник відміняє торги у разі:

· відсутності подальшої потреби у закупівлі товарів, робіт;

· неможливості усунення порушень, які виникли через виявлені порушення законодавства з питань державних закупівель;

· виявлення факту змови учасників;

· порушення порядку публікації оголошення про проведення процедури закупівлі, акцепту, оголошення про результати процедури закупівлі, передбаченого цим Законом;

· подання для участі у них менше двох пропозицій конкурсних торгів;

· відхилення всіх пропозицій конкурсних торгів згідно з цим Законом;

- якщо до оцінки допущено пропозиції менше ніж двох учасників.

	
	Замовник має право визнати торги такими, що не відбулися у разі, якщо:

- ціна найбільш вигідної пропозиції конкурсних торгів перевищує суму, передбачену замовником на фінансування закупівлі;

- здійснення закупівлі стало неможливим внаслідок непереборної сили. 

Повідомлення про відміну торгів або визнання їх такими, що не відбулися, надсилається замовником Уповноваженому органу та усім учасникам протягом трьох робочих днів з дня прийняття замовником відповідного рішення та оприлюднюється відповідно до статті 10 цього Закону.   

	VI. Укладання договору про закупівлю

	1. Терміни укладання договору
	У день визначення переможця замовник акцептує пропозицію конкурсних торгів, що визнана найбільш економічно вигідною за результатами оцінки.

Замовник укладає договір про закупівлю з учасником, пропозицію конкурсних торгів якого було акцептовано, не пізніше ніж через 30 днів з дня акцепту пропозиції відповідно до вимог документації конкурсних торгів та акцептованої пропозиції, але не раніше ніж через 14 днів з дати публікації у державному офіційному друкованому виданні з питань державних закупівель повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів.

	2. Істотні умови, які обов'язково включаються до договору про закупівлю 
	Відповідно до вимог статей 40 Закону та Додатку 4 до документації конкурсних торгів.

	3. Дії замовника при відмові переможця торгів підписати договір про закупівлю 
	У разі письмової відмови переможця торгів підписати договір про закупівлю відповідно до вимог документації конкурсних торгів або не укладення договору про закупівлю з вини учасника у строк, визначений Законом, замовник повторно визначає найбільш економічно вигідну пропозицію конкурсних торгів з тих, строк дії яких ще не минув.                                  

	4. Забезпечення виконання договору про закупівлю 
	Не вимагається


Додаток 1

до документації

конкурсних торгів

КВАЛІФІКАЦІЙНІ КРИТЕРІЇ, ВИМОГИ ТА ДОКУМЕНТИ, ЯКІ ВИМАГАЮТЬСЯ ДЛЯ ПІДТВЕРДЖЕННЯ ВІДПОВІДНОСТІ ПРОПОЗИЦІЇ УЧАСНИКА КВАЛІФІКАЦІЙНИМ КРИТЕРІЯМ ТА ІНШИМ ВИМОГАМ ЗАМОВНИКА 

Для участі у процедурі закупівель учасники повинні відповідати кваліфікаційним критеріям, наведеним у таблиці

Таблиця 1

	Кваліфікаційні критерії до учасників процедури закупівлі

	Вимога
	Підтвердження відповідності

	1. Наявність обладнання та матеріально-технічної бази 
	1.1. Учасник має надати інформаційну довідку (форма довільна) щодо наявності власного або орендованого виставкового обладнання та матеріально-технічної бази

	2. Наявність працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід
	2.1. Учасник має надати інформаційну довідку                    (форма довільна), що підтверджує наявність працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід проведення аналогічних заходів (організації виставок, національних експозицій, конференцій за кордоном).

	3. Наявність документально підтвердженого досвіду виконання аналогічних договорів
	3.1. Учасник має надати інформаційну довідку (у довільній формі) про виконання аналогічних договорів за останні 
2 роки, яка повинна включати інформацію щодо замовників (покупців) предмету закупівлі, обсягів, періоду та місця надання послуг 

3.2 Учасник має надати копії договорів указаних в довідці.

	4. Наявність фінансової спроможності
	4.1. Копія балансу за 2011 рік та ІІІ-й квартал 2012 року з відміткою про прийняття органом Держкомстату.

4.2. Копія звіту про фінансові результати за 2011 рік та ІІІ-й квартал 2012 року з відміткою про прийняття органом Держкомстату.

4.3. Копія звіту про рух грошових коштів за 2011 рік відміткою про прийняття органом Держкомстату.

4.4. Довідка з обслуговуючого банку про відсутність простроченої заборгованості за кредитами, дійсна на момент розкриття (оригінал або нотаріально завірена копія)


_____________________

Примітки:

а)  у разі необхідності Замовник може звернутися до Учасника за додатковою інформацією;
б)  учасники не надають документи, які не передбачені при здійсненні діяльності чинним законодавством;

в) у разі перенесення дати розкриття, зазначені документи залишаються чинними, якщо вони були дійсними на дату розкриття зазначену у оголошенні про проведення торгів;

г) у разі якщо документацією конкурсних торгів вимагається надання документів, що не передбачені в діяльності учасника, він надає довідку у довільній формі із зазначенням відповідного факту та з посиланням на нормативні документи, що його підтверджують.   
Продовження додатка 1 до документації конкурсних торгів
Інші документи, що вимагаються замовником

Таблиця 2

	1.
	Документи, які повинен подати Учасник для підтвердження того, що він у встановленому порядку не визнаний банкрутом та відносно нього не відкрита ліквідаційна процедура
	1.1 Довідка видана уповноваженим органом, що підтверджує відсутність Учасника в єдиній базі даних про підприємства, щодо яких порушено провадження у справі про банкрутство, видану не пізніше 30-денної давнини відносно фактичної дати розкриття пропозиції конкурсних торгів.

	2.
	Документи, які підтверджують відсутність заборгованості із сплати податків і зборів (обов’язкових платежів)
	2.1. Оригінал або нотаріально завірена копія довідки дійсної на момент розкриття пропозиції конкурсних торгів, про відсутність заборгованості із сплати податків і зборів (обов’язкових платежів).

	3.
	Документи, які підтверджують, що учасник провадить господарську діяльність  відповідно до положень його Статуту
	3.1. Виписка з єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб  - підприємців (для юридичних осіб та суб’єктів підприємницької діяльності), яка є чинною на момент розкриття пропозиції конкурсних торгів.
3.2. Копія статуту або іншого установчого документу

3.3. Копія довідки ЄДРПОУ (для юридичних осіб та фізичних осіб підприємців).

3.4. Копія довідки про присвоєння ідентифікаційного коду (для фізичних осіб).

3.5. Копія паспорту (для фізичних осіб).

3.6 Інформаційна довідка, викладена у довільній формі, яка містить відомості про учасника торгів:

- адреса – юридична та фактична, телефон факс;

- керівництво (посада ПІБ, телефон для контактів) (для юридичних осіб);

- форма власності та юридичний статус, організаційно-правова форма (для юридичних осіб);

- банківські реквізити (інформація про наявні розрахункові рахунки учасника в банківських установах України із зазначенням номерів рахунків, найменувань банків та МФО).

	4.
	Документ (-и), який підтверджує, що фізична особа, яка є учасником процедури закупівлі, не була засуджена за злочин, пов'язаний з порушенням процедури закупівлі, чи інший злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку
	4.1 Довідка (форма довільна), що підтверджує факт відсутності судимості пов'язаної з порушенням процедури закупівлі або іншим злочином, вчиненим з корисливих мотивів. 



	5
	Документ (-и), який підтверджує, що службова (посадова) особа учасника процедури закупівлі, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, не була засуджена за злочин, пов'язаний з порушенням процедури закупівлі, чи інший злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку
	5.1 Довідка (форма довільна), що підтверджує факт відсутності судимості, уповноваженої учасником особи на представлення інтересів під час проведення процедури закупівлі, за злочин, пов'язаний з порушенням процедури закупівлі, чи інший злочин, вчинений з корисливих мотивів. 



	6
	Документ (-и), який підтверджує, що учасника або учасника попередньої кваліфікації  не було притягнуто згідно із законом до відповідальності за вчинення у сфері державних закупівель корупційного правопорушення
	6.1 Довідка (форма довільна), про те, що учасника не було притягнуто згідно із законом до відповідальності за вчинення у сфері державних закупівель корупційного правопорушення.

	7
	Документ, що підтверджує правомочність на укладення договору про закупівлю
	7.1 Підтверджується одним з наступних документів: копією виписки з протоколу засновників, наказу про призначення директор, довіреністю, дорученням або іншим документом, що підтверджує повноваження посадової особи учасника на укладення договору про закупівлю.

	8
	Учасник повинен мати власні фінансові активи у сумі 
не менше 30% вартості предмети закупівлі
	 8.1. Довідка з банку про наявність коштів на розрахункових рахунках не менше 30% вартості предмети закупівлі видану не раніше місячного терміну до дати розкриття.


__________________________

*Примітки:  
а)  учасники не надають документи, які не передбачені при здійсненні діяльності чинним законодавством;

б) у разі перенесення дати розкриття, зазначені документи повинні бути чинними на остаточну дату розкриття;

в) у разі якщо документацією конкурсних торгів вимагається надання документів, що не передбачені в діяльності учасника, він надає довідку у довільній формі із зазначенням відповідного факту та з посиланням на нормативні документи, що його підтверджують.   

Додаток 2

до документації

конкурсних торгів

ФОРМА "ПРОПОЗИЦІЯ КОНКУРСНИХ ТОРГІВ "

(форма, яка подається Учасником )
Ми, (назва Учасника), надаємо свою пропозицію щодо участі у торгах на закупівлю послуг комерційних інших (послуги розпорядника інвестиційного форуму "Інвестиційний потенціал України" у регіоні Кансай (м. Осака, Японія)) згідно з технічними та іншими вимогами Замовника торгів.

Вивчивши документацію конкурсних торгів та технічні вимоги, на виконання зазначеного вище, ми, уповноважені на підписання Договору, маємо можливість та погоджуємося виконати вимоги Замовника та Договору на суму: 

Всього ________________________________ грн. (з ПДВ)

1. До акцепту пропозиції конкурсних торгів, ваша документація конкурсних торгів разом з нашою пропозицією (за умови її відповідності всім вимогам) мають силу протоколу намірів між нами. Якщо наша пропозиція буде акцептована, ми візьмемо на себе зобов'язання виконати всі умови, передбачені договором.

2. Ми погоджуємося дотримуватися умов цієї пропозиції протягом 90 календарних днів з дня розкриття пропозицій конкурсних торгів, установленого вами. Наша пропозиція буде обов'язковою для нас і може бути акцептована вами у будь-який час до закінчення зазначеного терміну.

3. Ми погоджуємося з умовами, що ви можете відхилити нашу чи всі пропозиції конкурсних торгів згідно з умовами документації конкурсних торгів, та розуміємо, що Ви не обмежені у прийнятті будь-якої іншої пропозиції з більш вигідними для Вас умовами.  

4. Ми розуміємо та погоджуємося, що Ви можете відмінити процедуру закупівлі у разі наявності обставин для цього згідно з Законом. 

5. Якщо наша пропозиція буде акцептована, ми беремо на себе зобов’язання підписати договір із замовником не пізніше ніж через 30 днів з дня акцепту пропозиції та не раніше ніж через 14 днів з дати публікації у державному офіційному друкованому виданні з питань державних закупівель повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів. 

6. Зазначеним нижче підписом ми підтверджуємо повну, безумовну і беззаперечну згоду з усіма умовами проведення процедури закупівлі, визначеними в документації конкурсних торгів. 

Посада, прізвище, ініціали, підпис уповноваженої особи Учасника, завірені печаткою.

_________________________________________________________
_________________________________

Примітки:

1.Учасники мають дотримуватись встановленої форми. Внесення в форму “ПРОПОЗИЦІЯ КОНКУРСНИХ ТОРГІВ” будь-яких змін неприпустимо.

Додаток 3

до документації

конкурсних торгів

КРИТЕРІЇ ТА МЕТОДИКА ОЦІНКИ 

ПРОПОЗИЦІЙ КОНКУРСНИХ ТОРГІВ

Оцінка пропозицій конкурсних торгів здійснюється на підставі наступних критеріїв –  ціна.
Всі пропозиції, оцінені згідно з критеріями оцінки, шикуються по мірі зростання значень сумарного показника. У випадку однакового значення показника, переможець визначається шляхом голосування членів комітету з конкурсних торгів простою більшістю голосів за участю в голосуванні не менш двох третин членів комітету. Якщо результати голосування розділилися порівну, вирішальний голос має Голова комітету з конкурсних торгів.

Методика оцінки

Оцінка проводиться згідно з наступною методикою.

Кількість балів кожної  пропозиції конкурсних торгів визначається наступним чином. Максимально можлива кількість балів дорівнює  100 балам.

Кількість балів за критерієм “Ціна” визначається наступним чином. Пропозиції конкурсних торгів, ціна якої найвигідніша (найменша), присвоюється максимально можлива кількість балів. Кількість балів для решти пропозицій конкурсних торгів визначається за формулою:

Бобчисл = (Ц min/Цобчисл)*100, де

Бобчисл  –  обчислювана кількість балів за критерієм “ціна”;

Цmin – найнижча ціна пропозицій конкурсних торгів;

Цобчисл – ціна пропозиції конкурсних торгів, кількість балів для якої обчислюється;

100 – максимально можлива кількість балів за критерієм “ціна”.

Додаток 4

до документації конкурсних торгів
ПРОЕКТ ДОГОВОРУ

ДОГОВІР №_____

про надання послуг  

м. Київ







        "____"____________2012 р.                      

Міністерство економічного розвитку і торгівлі України, в особі заступника Міністра економічного розвитку і торгівлі України – керівника апарату Павленка Володимира Петровича, що діє на підставі наказу Міністерства економічного розвитку і торгівлі України 
від 12.09.2011 року № 53 в подальшому іменується "Замовник", з однієї сторони, 
і ________________________, в особі  _____________________________, що діє на підставі ______________ в подальшому іменується "Виконавець", з другої сторони, що разом іменуються "Сторонами", уклали цей Договір про наступне:

І. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРУ

1.1. Виконавець зобов’язується надати Замовнику послуги комерційні інші згідно коду ДК 016-97: 74.84.1 (послуги розпорядника інвестиційного форуму "Інвестиційний потенціал України" у регіоні Кансай (м. Осака, Японія), а Замовник – прийняти та оплатити такі послуги. 

Замовник визначає Виконавця розпорядником інвестиційного форуму "Інвестиційний потенціал України" у регіоні Кансай (далі – Форум), який проходитиме в м. Осака (Японія). 
1.2. Виконавець надає Послуги згідно Додатку № 1 до Договору, який є невід'ємною його частиною, але не більше зазначеної у пункті 3.1. ціни Договору.

1.3. Обсяги послуг можуть бути зменшені залежно від реального фінансування видатків.

ІІ. ЯКІСТЬ ПОСЛУГ

2.1. Виконавець повинен надати Замовнику послуги встановленого рівня якості відповідно до вимог, що звичайно ставляться на ринку для відповідного виду послуг.

ІІІ. ЦІНА ДОГОВОРУ

3.1. Ціна Договору відповідно до акцептованої тендерної пропозиції та Планового кошторису витрат (Додаток № 1 до Договору) разом з податком на додану вартість становить ________ (прописом) гривень ___ коп., в т.ч. без ПДВ – ______ (прописом) гривень ____ коп., ПДВ –  _________ (прописом) гривень ____ коп.

3.2. 
Ціна цього Договору встановлюється в національній валюті України. 

3.3.
Ціна цього Договору може бути зменшена, залежно від реального фінансування видатків, за взаємною згодою Сторін.

3.4.     Видатки на надання послуг, визначених у п. 5.1. здійснюються за рахунок коштів загального фонду Державного бюджету за КПКВК 1201030 "Забезпечення двостороннього співробітництва України з іноземними державами та міжнародними організаціями, інформаційне та організаційне забезпечення участі України у міжнародних форумах, конференціях, виставках".

ІV. ПОРЯДОК ЗДІЙСНЕННЯ ОПЛАТИ

4.1. Замовник здійснює попередню оплату у розмірі до 60% ціни Договору шляхом перерахування коштів на рахунок Виконавця протягом п’яти банківських днів з моменту підписання Договору за умови виділених бюджетних асигнувань. Відповідно до абзацу п’ятого підпункту 2 пункту 1 постанови Кабінету Міністрів України від 09.10.2006 року 
№ 1404 "Питання попередньої оплати товарів, робіт і послуг, що закуповуються за бюджетні кошти" Замовник обмежує термін попередньої оплати на строк не більше одного місяця з дати перерахування коштів на рахунок Виконавця.

4.2. Виконавець протягом 30 календарних днів з дня надходження попередньої оплати підтверджує її використання згідно з проміжним актом приймання-передачі послуг 
та документів щодо виконання робіт і надання послуг про використання коштів 
за призначенням.

4.3. Остаточний розрахунок здійснюється в десятиденний строк з дня підписання Сторонами акту приймання-передачі, документів щодо виконання робіт і надання послуг 
та звіту про фактичне виконання планового кошторису витрат.

4.4. До акту приймання-передачі наданих послуг та звіту про фактичне виконання планового кошторису витрат додаються підтверджуючі документи щодо організації 
та проведення Форуму (копії первинних документів, завірені в установленому порядку, договорів, рахунків (інвойсів), актів приймання-передачі виконаних робіт, видаткових, прибуткових накладних, тощо). Підтверджуючі документи повинні містити вичерпну інформацію щодо об’ємів, ціни та загальної вартості виконаних робіт (послуг) про фактичне  виконання планового кошторису витрат.

4.5.
Залишки невикористаних бюджетних коштів, а також кошти, використані Виконавцем не за цільовим призначенням, повертаються Замовнику в триденний термін з дня затвердження акту наданих послуг (проміжний).  

4.6. 
У разі затримки виділення бюджетних асигнувань, розрахунки за надані Послуги здійснюються протягом трьох банківських днів з дати отримання Замовником бюджетних асигнувань на здійснення закупівлі на свій реєстраційний рахунок. 

V. НАДАННЯ ПОСЛУГ

5.1  Виконавець зобов'язується надати Замовнику послуги зазначені у Плановому кошторисі витрат, що додається до цього Договору і є його невід’ємною частиною 
(Додаток № 1) (далі – Послуги).

5.2. Строки надання послуг – грудень 2012 року. Конкретні дати проведення форуму визначаються Замовником відповідно до програми перебування делегації України в м. Осака (Японія) та повідомляються Виконавцю шляхом надсилання офіційного листа.

5.3. Місце надання послуг – м. Осака (Японія).
VІ. ПРАВА ТА ОБОВ'ЯЗКИ СТОРІН
6.1. Замовник зобов’язується:

6.1.1. 
Своєчасно та в повному обсязі сплачувати за надані послуги по організації інвестиційного Форуму в порядку, визначеному цим Договором.

6.1.2. Прийняти надані послуги згідно з актом приймання-передачі (проміжним)
послуг та документів щодо організації та проведення Форуму про використання коштів 
за призначенням.

6.1.3. Протягом 30 (тридцяти) календарних днів з дня одержання акту приймання-передачі наданих послуг (проміжним) та інших документів щодо організації та проведення Форуму направити Виконавцеві підписаний акт або мотивовану відмову 
від прийняття наданих послуг.

6.2. Замовник має право:

6.2.1. Достроково розірвати цей Договір у разі невиконання зобов'язань Виконавцем, повідомивши про це його письмово у строк за 10 днів до дати розірвання. 

6.2.2. Контролювати надання послуг у строки, встановлені цим Договором. 

6.2.3. Зменшувати обсяг закупівлі надання послуг та загальну ціну цього Договору залежно від реального фінансування видатків. У такому разі Сторони вносять відповідні зміни до цього Договору шляхом укладання додаткових угод. 

6.2.4. Повернути акт приймання-передачі наданих послуг (проміжний) Виконавцю 
без здійснення оплати в разі неналежного оформлення документів, зазначених у пункті 
4.4 розділу IV цього Договору (відсутність печатки, підписів тощо).
6.3. Виконавець зобов’язується:

6.3.1.  Забезпечити надання послуг у строки проведення Форуму. 

6.3.2. Забезпечити надання послуг, якість яких відповідає умовам, установленим розділом II цього Договору. 

6.3.3. Забезпечити залучення до участі у Форумі представників від підприємств,  установ та організацій, а також зацікавлених суб’єктів господарювання в строк до початку Форуму. 

6.3.4. Надати Замовнику протягом 30 календарних днів з дня надходження попередньої оплати проміжний акт приймання-передачі наданих послуг, документи щодо організації Форуму та про використання коштів за призначенням.

6.3.5. З метою своєчасної реєстрації в органах Державної казначейської служби України зобов’язань Замовника за цим договором Виконавець повинен надати акт приймання-передачі наданих послуг та звіт про фактичне використання бюджетних коштів протягом 30 календарних днів після завершення заходу.
6.4.  Виконавець має право:

6.4.1. Своєчасно та в повному обсязі отримувати плату за надані послуги.

6.4.2. У разі невиконання зобов'язань Замовником виконавець має право достроково розірвати цей Договір, повідомивши про це Замовника у строк за 10 днів до дати розірвання.

6.4.3. Залучати до виконання робіт по цьому Договору третіх осіб для надання послуг 
за цим Договором.
VІІ. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ СТОРІН

7.1. У разі невиконання або неналежного виконання своїх зобов'язань за Договором Сторони несуть відповідальність, передбачену законодавством України та цим Договором. 

7.2. За порушення строків повернення невикористаних бюджетних коштів визначених пунктом 4.5. цього Договору, Виконавець сплачує Замовнику пеню в розмірі 5 (п’яти) відсотків від такої суми невикористаних бюджетних коштів за кожен день прострочення. 

7.3. Стягнення пені до Замовника не застосовується у разі: 

внесення змін до розпису Державного бюджету України (скорочення видатків) 
за загальним фондом бюджетної програми КПКВК 1201030 "Забезпечення двостороннього співробітництва України з іноземними державами та міжнародними організаціями, інформаційне та організаційне забезпечення участі України у міжнародних форумах, конференціях, виставках";
безспірного списання коштів з рахунку держаного бюджету у порядку, встановленому Кабінетом Міністрів України, щодо видатків бюджету – в межах відповідних бюджетних призначень та наданих бюджетних асигнувань;
тимчасового зупинення операцій з бюджетними коштами у межах поточного бюджетного періоду. 

7.4. За використання коштів не за цільовим призначенням, Виконавець сплачує Замовнику штраф у розмірі 7 (сім) відсотків від суми коштів використаних не за цільовим призначенням.

7.5. У разі невиконання або несвоєчасного виконання зобов’язань визначених у пункті 1.1.,4.2., 5.1.цього договору Виконавець несе відповідальність і сплачує пеню у розмірі 2 (двох) відсотків від суми попередньої оплати за кожний день прострочення.

VІII. обставини непереборної сили

8.1. Сторони звільняються від відповідальності за невиконання або неналежне виконання зобов'язань за цим Договором у разі виникнення обставин непереборної сили, які не існували під час укладання Договору та виникли поза волею Сторін (аварія, катастрофа, стихійне лихо, епідемія, епізоотія, війна, прийняття актів органів державної влади та органів місцевого самоврядування тощо). 

8.2. Сторона, що не може виконувати зобов'язання за цим Договором унаслідок дії обставин непереборної сили, повинна не пізніше ніж протягом 5 (п’яти) календарних днів 
з моменту їх виникнення повідомити про це іншу Сторону у письмовій формі. 

8.3. Доказом виникнення обставин непереборної сили та строку їх дії є відповідні документи, які видаються Торгово-промисловою палатою України. 

8.4. У разі коли строк дії обставин непереборної сили продовжується більше ніж 
30 (тридцять) днів, кожна із Сторін в установленому порядку має право розірвати цей Договір. У разі попередньої оплати Виконавець повертає Замовнику кошти протягом трьох днів з дня розірвання цього Договору. 

8.5. У випадку порушення Стороною, яка знаходиться під дією форс-мажору, вимог пункту 8.2 Договору, вона втрачає право посилатися на форс-мажор як на підставу 
для звільнення від відповідальності.

ІХ. ПОРЯДОК ВИРІШЕННЯ СПОРІВ

9.1. У випадку виникнення спорів або розбіжностей Сторони зобов'язуються вирішувати їх шляхом взаємних переговорів та консультацій. 

9.2. У разі недосягнення Сторонами згоди спори (розбіжності) вирішуються 
у судовому порядку.

Х. СТРОК ДІЇ ДОГОВОРУ 

10.1. Цей договір вважається укладеним і набуває чинності з моменту його підписання 
і діє до 31.12.2012 та до повного виконання зобов’язань Замовника в межах зареєстрованих 
в Державній казначейській службі України зобов’язань та фінансових зобов’язань за цим Договором.   

10.2. Цей Договір укладається і підписується у двох примірниках, що мають однакову юридичну силу. 

ХІ. ІНШІ УМОВИ

11.1. Всі зміни та доповнення до даного Договору оформляються письмово додатковими угодами, шляхом обміну листами, протоколами та підписуються уповноваженими 
на це представниками Сторін.

11.2. Всі доповнення та додатки до даного Договору є його невід’ємними частинами. 

ХІІ. ДОДАТКИ ДО ДОГОВОРУ

12.1. Невід'ємною частиною цього Договору є:

12.1.1. Плановий кошторис витрат (Додаток № 1) послуг розпорядника інвестиційного форуму "Інвестиційний потенціал України" у регіоні Кансай (м. Осака, Японія).

ХІІІ. ЮРИДИЧНІ АДРЕСИ ТА БАНКІВСЬКІ РЕКВІЗИТИ СТОРІН

	ЗАМОВНИК

Міністерство економічного розвитку 
і торгівлі України

01008, м. Київ, вул. Грушевського, 12/2

ЄДРПОУ 37508596
р/р 35217003004139
в Державній казначейській службі України в м. Києві 
МФО 820172

	ВИКОНАВЕЦЬ



	________________ /_________________/ 

МП
	________________ /_________________/ 

МП


Продовження  додатка 4
           до документації конкурсних торгів
Додаток №1 
до Договору №___ від ______2012 року
ПЛАНОВИЙ КОШТОРИС ВИТРАТ                                                                                                  послуг розпорядника інвестиційного форуму "Інвестиційний потенціал України" у регіоні Кансай (м. Осака, Японія)

	№
	Назва  статті витрат
	Розрахунок
	Сума грн.

з урахуванням усіх податків та зборів

	1.
	Послуги, пов’язані з орендою обладнання, технічного облаштування 
	
	

	2.
	Послуги з перевезення вантажів, 
їх страхування та митного оформлення
	
	

	3.
	Проведення рекламної кампанії 
	
	

	4.
	Послуги, пов’язані з виготовленням та розповсюдженням рекламно-інформаційних матеріалів 
на паперових та електронних носіях 
	
	

	5.
	Протокольні заходи та послуги 
з синхронного перекладу
	
	

	6.
	Витрати, пов’язані з відрядженням за кордон членів офіційної делегації України 
	
	

	7.
	Витрати, пов’язані з відрядженням 
за кордон працівників, 
що обслуговують форум
	
	


________________________________

	Директор компанії  
__________________   ____________________________



      
        (підпис)                           
 (ініціали та прізвище)

Дата                         МП 


Додаток 5

до документації

конкурсних торгів

ТЕХНІЧНІ ВИМОГИ

до послуг комерційних інших (послуг розпорядника інвестиційного форуму "Інвестиційний потенціал України" у регіоні Кансай (м. Осака, Японія)

Мета Форуму:


Розширення співробітництва України з Японією, забезпечення проведення інвестиційного форуму для збільшення надходжень іноземних інвестицій в національну економіку, розширення міжнародних торговельно-економічних зв’язків, підвищення міжнародного іміджу України як держави з ринковою економікою, а також пошуку ділових партнерів.

Завдання Форуму: 

Представлення інвестиційних проектів реального сектору економіки держави, створення умов для інформаційного обміну та пошуку інвестиційних партнерів.

Термін проведення: грудень 2012 року (відповідно до програми перебування делегації).
Місце проведення: м. Осака (Японія), приміщення мерії м. Осака. 
Перелік наданих послуг:

Оренда обладнання, технічне облаштування зала для проведення форуму (у т.ч. звукопідсилювальна та освітлювальна апаратура з усіма необхідними дротами та подовжувачами, безпровідні мікрофони, мультимедійний проектор, обладнання для синхронного перекладу)

Послуги з перевезення вантажів, їх страхування та митне оформлення в м. Осаку для представлення інвестиційних проектів та розповсюдження Японській стороні рекламно-інформаційних матеріалів 

Забезпечення високоякісного синхронного перекладу (2 перекладачі)  російська-японська мова під час перебування делегації України в Японії 

Проведення рекламної кампанії з метою залучення до участі у форумі українських та японських представників

Послуги, пов’язані з виготовленням та розповсюдженням рекламно-інформаційних матеріалів на паперових та електронних носіях (у т.ч. бейджі, банери, брошури, буклети, блокноти, ручки, каталоги інвестиційних проектів, пакети, ком пакт-диски, запрошень на відвідування форуму та прийняття від імені голови делегації тощо), які розповсюджуються серед учасників форуму.

Протокольні заходи та послуги (у т.ч. організація кава-брейку та прийняття від імені голови делегації з розрахунку на 40 осіб).

Забезпечення відрядження  за кордон членів офіційної делегації України (не більше ніж 8 осіб): у т.ч. авіа переліт, оформлення страхових полісів, проживання, транспортне обслуговування, візове забезпечення тощо.

Забезпечення відрядження за кордон працівників, що обслуговують форум.

Інші заходи, пов’язані із належної організацією та забезпеченням роботи форуму в м. Осака (Японія). 

Офіційна делегація – не більше ніж 8 осіб. 

Розпорядник національної експозиції України несе повну відповідальність за залучення 
до участі у форумі представників бізнес кіл України та Японії.
