	ЗАТВЕРДЖЕНО



	Наказ Міністерства економічного

розвитку і торгівлі України



	21.05.2018 № 282-к



УМОВИ
проведення конкурсу на посаду головного спеціаліста відділу ведення державних реєстрів, 
інформаційної та видавничої діяльності управління державних реєстрацій департаменту інтелектуальної власності 
Міністерства економічного розвитку і торгівлі України (категорія «В»)
	Загальні умови

	Посадові обов’язки
	- здійснює державну реєстрацію і ведення державних реєстрів об`єктів права промислової власності;

- виконує роботи, пов`язані з внесенням до відповідних державних реєстрів змін щодо відомостей про видачу ліцензій на використання об`єктів права промислової власності;

- здійснює підготовку до публікації відомостей про передачу виключних майнових прав на об`єкти права промислової власності, що охороняються на території України, та видачу ліцензій на їх використання;

- здійснює ведення Державного реєстру представників у справах інтелектуальної власності (патентних повірених);

- забезпечує ведення Реєстру обліку організацій колективного управління;

- забезпечує ведення Реєстру уповноважених організацій колективного управління;

- забезпечує ведення Державного реєстру свідоцтв про реєстрацію авторського права на твір та Державного реєстру договорів, які стосуються права автора на твір;

- забезпечує ведення Єдиного реєстру одержувачів контрольних марок;

- забезпечує ведення Реєстру виробників та розповсюджувачів програмного забезпечення;

- координує роботи щодо підготовки оригінал-макетів офіційних бюлетенів «Промислова власність» та «Авторське право і суміжні права» та їх погодження «до друку»;

- здійснює контроль за формуванням баз даних на об’єкти права промислової власності в частині форми та змісту інформації, що в них завантажується;

- здійснює моніторинг розділу «Інтелектуальна власність» офіційного  веб-сайту Мінекономрозвитку;

- забезпечує реєстрацію вхідної кореспонденції з питань адміністративних послуг у сфері інтелектуальної власності;

- бере участь у розробленні та удосконаленні нормативно-правових актів та документів з питань правової охорони об’єктів права інтелектуальної власності, що належать до компетенції відділу;

- розглядає та вживає заходів щодо вирішення питань, поставлених у листах, заявах та інших зверненнях громадян, міністерств, інших центральних органів виконавчої влади, установ, підприємств та організацій, що належать до компетенції відділу

	Умови оплати праці
	посадовий оклад – 9 000 грн, надбавка за вислугу років на державній службі у розмірі, визначеному статтею 52 Закону України «Про державну службу», надбавка за ранг державного службовця відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 18.01.2017 № 15 «Питання оплати праці працівників державних органів» 

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	безстроковий

	Перелік документів, необхідних для участі в конкурсі, та строк їх подання
	- копія паспорта громадянина України;

- письмова заява про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів для зайняття посади за формою згідно з додатком 2 Порядку проведення конкурсу на зайняття посад державної служби, до якої додається резюме у довільній формі;

- письмова заява, в якій особа повідомляє про те, що до неї не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України «Про очищення влади», та надає згоду на проходження перевірки та оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону;

- копія (копії) документа (документів) про освіту;

- оригінал посвідчення атестації щодо вільного володіння державною мовою;

- заповнена особова картка встановленого зразка;

- декларація особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування, за минулий рік (надається у вигляді роздрукованого примірника заповненої декларації на офіційному веб-сайті НАЗК). 

Документи приймаються до 18 год. 00 хв. 06 червня 2018 року за адресою: м. Київ, вул. Грушевського, 12/2, к. № 443 А

	Місце, час та дата початку проведення конкурсу
	м. Київ, вул. Грушевського, 12/2, к. № 1027, о 10 год. 00 хв., 12 червня 2018 року


	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	Леваднюк Ірина Василівна, (044) 200-47-52, ilevadnyuk@me.gov.ua

	Кваліфікаційні вимоги

	1.
	Освіта
	ступінь вищої освіти не нижче бакалавра, молодшого бакалавра, спеціальність – економіка, менеджмент

	2.
	Досвід роботи
	не потребує

	3.
	Володіння державною мовою
	вільне володіння державною мовою

	Вимоги до компетентності

	1.
	Необхідні ділові якості
	- аналітичні здібності;
- вміння надавати пропозиції, їх аргументувати та презентувати;

- діалогове спілкування (письмове і усне);

- вміння активно слухати;

- виваженість;

- здатність концентруватись на деталях;

- уміння дотримуватись субординації;

- стресостійкість;

- оперативність;

- уміння працювати в команді

	2.
	Уміння працювати з комп’ютером 
	- рівень досвідченого користувача;
- програми Microsoft Office

	3.
	Необхідні особистісні якості
	- ініціативність;
- порядність;

- чесність;

- дисциплінованість;

- емоційна стабільність;

- комунікабельність;

- повага до інших;

- відповідальність;

- неупередженість

	Професійні знання

	1.
	Знання законодавства
	- Конституція України;
- Закон України “Про державну службу”;

- Закон України “Про запобігання корупції”

	2.
	Знання спеціального законодавства, що пов’язане із завданнями та змістом роботи державного службовця відповідно до посадової інструкції (положення про структурний підрозділ)
	- Положення Цивільного кодексу України (Книга IV «Право інтелектуальної власності», Глави 51, 75);

- Закон України “Про охорону прав на винаходи і корисні моделі”;

- Закон України “Про охорону прав на промислові зразки”;

- Закон України “Про охорону прав на знаки для товарів і послуг”;

- Закон України “Про охорону прав на зазначення походження товарів”;

- Закон України “Про авторське право і суміжні права”


