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                                                                                ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Міністерства економічного

                                                                                розвитку і торгівлі України

                                                                                _______________ № _________
  

ПОРЯДОК

надання платних послуг організаціями, що входять до єдиної 
системи державного резерву 

I. Загальні положення 

1.1. Платні послуги надаються організаціями, що входять до єдиної системи державного резерву (далі – виконавець), згідно з переліком, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 23 квітня 2003 року № 586. 
1.2. Планування надходжень і використання отриманих коштів за надані платні послуги здійснюються відповідно до частини четвертої статті 13 Бюджетного кодексу України та постанови Кабінету Міністрів України від 28.02.2002 № 228 “Про затвердження Порядку складання, розгляду, затвердження та основних вимог до виконання кошторисів бюджетних установ”.
1.3. Платні послуги надаються за письмовими заявами юридичних                 та фізичних осіб (далі − замовник) з укладенням договору за умови, що їх надання не суперечить та не перешкоджає основній діяльності виконавця.
1.4. Розрахунок вартості надання послуги здійснюється виконавцем шляхом обчислення вартості (калькуляції) окремо за кожним видом послуги 
і складається з витрат, безпосередньо пов’язаних із її наданням. 
Формування вартості платної послуги здійснюється виконавцем 
відповідно до Національного положення (стандарту) бухгалтерського обліку 
в державному секторі 135 “Витрати”, затвердженого наказом Міністерства фінансів України від 18.05.2012 № 568.
1.5. Ціна договору визначається на підставі розрахунку вартості надання послуги, який є невід’ємною частиною договору. 
При формуванні вартості платної послуги виконавцем враховується ринкова вартість на аналогічні послуги в регіоні. 
1.6. Кошти, отримані за надання платних послуг, спрямовуються до спеціального фонду Державного бюджету України і використовуються згідно 
із затвердженими кошторисами Державного агентства резерву України та державних організацій єдиної системи державного резерву. 
ІІ. Оформлення замовлення на надання послуги
 2.1. Замовник надає виконавцю письмову заяву із зазначенням 
прізвища, імені, по батькові (найменування), місця реєстрації/проживання (місцезнаходження) та виду послуги.
2.2. Платна послуга надається після укладення із замовником договору. 
          2.3. Облік замовлень на надання послуги здійснюється в журналі реєстрації замовлень на платні послуги, які надаються організацією, що входить до єдиної системи державного резерву, за формою згідно з додатком. Сторінки журналу повинні бути пронумеровані, журнал прошнурований та підписаний керівником виконавця. 

2.4. У разі неможливості надання послуги, зокрема відсутності спеціального обладнання, виконавець протягом 10 днів з моменту отримання письмового звернення надає замовнику в письмовій формі відмову із зазначенням підстави неможливості надання послуги. 
ІІІ. Оплата послуги
3.1. Оплата вартості наданої платної послуги здійснюється замовником в національній валюті України за безготівковим розрахунком відповідно до умов договору. 
3.2. Повернення коштів за ненадану платну послугу здійснюється за письмовим зверненням замовника на підставі наданого ним платіжного документа (квитанція, платіжне доручення) з відміткою банківської установи та документа, що посвідчує особу.
IV. Звітність
          Місячну, квартальну і річну звітність про надходження і використання  коштів, отриманих як плата за послуги, виконавці складають та подають відповідно до законодавства.
Директор департаменту стратегічного
розвитку сектору оборони та безпеки                                         А. П. Тивончук 
